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【協力会社・管理者の登録】

・当社より、電子商取引参加の申し込みのあった協力会社の管理者様宛に
　ID,仮パスワード、及びログインURLがメールで送られます。

①ID,仮パスワードでログイ

ンするログインURL、
②ID:登録時の管理者メール

アドレス

このURLをクリックしてください。

NO1.最初のメール

①
②

No2.仮パスワードが記載されたメールが届く

仮パスワード到着後、

遅くとも1週間以内に管

理者登録を終了するよ

うお願いいたします。

仮パスワード到着後、遅くとも1週間以内に管理者登録を終了するよ

うお願いいたします。
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【管理者登録ヘルプ】をクリックすると『管理者登録ヘルプ画面』が表示されますので、
　確認の上登録をすすめてください。
No1.メールのログインURLをクリックし、登録用ログイン画面にID:メールアドレスと
No2.メールで送られた、仮パスワードを入力します。
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『管理者登録』が表示されます。クリックして取扱説明書を表示してください。
ダウンロードもできます。

01【協力会社】管理者登録をクリックすると

左側のような取扱説明画面が表示されま

す。
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・個人情報取り扱い承認画面
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・取引先情報画面は全て当社からのデータが記載され、協力会社側で修正はできません。
・貴社情報に変更がある場合は支店の電子取引担当者あてにご連絡下さい。

6010001044155

問題が無ければ『ＯＫ』 ⇒

『確認』をクリックして次に進みます。

広島県

広島市カキ町
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・管理者の登録を行います。他の担当者等の登録は、管理者の登録が承認されたのち、
　ID・本パスワードにてログイン後、管理者が登録します。

※電子契約担当支店にチェックを入れ、登録できるのは当社１支店に対し１名です。前登録契約者がいる支店に対し 間

違ってチェックを入れると後選任優先のため登録契約者が変更となってしまいます、充分に注意してください。



7

・『電子商取引に関する承諾書』のPDFを添付します。
・『電子商取引に関する承諾書』は、当社外部ホームページ（https://skk.jp/topics）の
　トピックスの電子商取引「SANKEN-Cloud EC」より、ダウンロードして使ってください。

 

電子商取引に関する承諾

電子商取引に関する承諾書 .ｐｄｆ

①ボタンを

クリック

②『電子商取引に関する承諾書』の入っているホルダーを探して、選択後、

開くボタンをクリックすると右の空白にPDFが表示される。確認したら『次

へ進む』ボタンをクリック

電子商取引に関する承諾書 .ｐｄｆ

例えば

貴社のPC画面
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・入力した管理者のデータがSANKEN CECシステムを通じて三建設備工業㈱へ送られる。
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・次に仮パスワードでログイン

①先ほど保存したので、ロ

グインＩＤ、パスワードに自

動入力される。

②保存しなかった場合は、

メールで送られた仮パス

ワード・IDでログインする

ログイン
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① 本パスワード（管理者が作成するパスワード、今後のログインで使う大切なパスワード）
② 本パスワードを決定し、入力した後に確定をクリックしてください。
③ 管理者、パスワード登録終了のメールが、三建設備工業㈱担当支店 

SANKEN Cloud EC係 （cec-〇〇shiten@skk.jp）へメールが送られます。

●●●●●●●●

●●●●●●●●
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SANKEN CECより管理者入力完了のメールが協力会社管理者に届きます。

電子商取引に関する承諾書ＰＤＦ
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①メインメニューの画面が出たら必ずお知らせを読んで確認してください。
②ヘルプをクリックして取扱説明書、動画をご覧ください。
③当社より『利用開始の案内メール』(登録完了メールP17）が届かないと、請求処理等はできません。

①お知らせ
②ヘルプ

③
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お知らせ 重要1 重要2
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ユーザー登録完了メールが届く前でもパスワードの登録（ユーザー登録）が完了すれば
SANKEN Cloud EC取扱説明書、動画、詳細操作説明書についてはご覧になれます。
①パスワード登録後メインメニュー画面が表示されます。

②メインメニュー画面の右上『ログアウト』の左に『ヘルプ』ボタンがありますので、それをクリックしてください。

③取扱説明書や動画の閲覧画面が表示されます。 （P-17参照）

④ご覧になりたい取扱説明書や動画を必ずダウンロードして、保存してから　ご覧ください。

⑤ユーザー登録完了メールが届くまでは下記のURLに登録したIDとパスワードでログインしてメインメニュー画面を表示して

②③④の順でご覧になってください。

　URL： 　https://stsanken.shopcloud.jp/cooperative/login?kcd=1

⑥当社よりユーザー登録完了のメールが届くまでは、SANKEN Cloud ECへ　ログインしての請求処理はできませんので、今しばらくお待ちください。

重要3

https://stsanken.shopcloud.jp/cooperative/login?kcd=1
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ヘルプ画面の項目をクリックして、ダウンロードして使ってください。
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■ここから登録した本パスワードによる実際の運用開始のスタートの説明です。
・三建設備工業㈱担当支店で貴社の登録完了の確認が終了すると、貴社に
『利用開始の案内メール』　（ユーザー登録完了メール）が送られる。
・記載された、登録後のログインURLをクリックし、IDと登録パスワードを入力して、
　請求書等使用開始してください。

下記登録管理者へ登録完了メールが
送られる。
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届いた登録完了メールのログインURLをクリックし、表示された画面で
本パスワード、IDを使ってログインします。

登録した本パスワードを間違

えぬよう入力する。

URLが開いたときにパスワードが入っていたら、それは

違うので一度消去してから登録パスワードを入力してく

ださい。
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メインメニューが表示される。
■担当者の追加登録⇒担当者一覧
■請求書の提出⇒請求書発行一覧 等へ進でいただけます。
■取扱説明書・動画⇒ヘルプ
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担当者の追加登録

担当者追加登録の担当者情報

画面が出てきます。ヘルプの『03
担当者の追加登録』の取扱説明

書を確認して進めてください。
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ヘルプの操作説明書を確認後、請求書発行一覧をクリックすると、請求書発行一覧画面が
使用可能になります。この画面から請求書を発行します。


	【協力会社】管理者登録  (新)

